Per a donar d’alta una proposta de TFGM només cal accedir a la plataforma:  https://aserv2.udg.edu/TFGM/FC  amb el mateix identificador i contrasenya que teniu per accedir a la plataforma que gestiona les pràctiques en empreses, escollir la Convocatòria TFGM  a la que voleu fer l’oferta, i prémer el botó “Nova oferta extern FC”.  

En cas de no disposar de l’identificador i la contrasenya, caldrà que us doneu d’alta com empresa/institució a la plataforma informàtica de pràctiques en empreses accedint a la següent adreça web: https://apps.udg.edu/prem (apartat Alta d’empreses)

Al fer la proposta de TFGM s’obrirà una pantalla on s’haurà d’entrar la següent informació: 
· Nom del tutor/a
· Estudi pel que s’ofereix la plaça
· Títol
· Tipus (experimental o bibliogràfic) 
· Nom de l’estudiant amb qui ha pactat la plaça (si és el cas)*
· Objectius, metodologia, resultats esperats 
· Lloc on es realitzarà 
· Data d’inici i fi del treball 

*Si la plaça és pactada caldrà indicar el nom de l’estudiant al camp “Nom estudiant”
Una vegada omplert heu de fer “desar” i la plaça quedarà pendent de validació.

Quan l’oferta es fa des d’una empresa, a partir del moment que es validi la plaça, es procedirà a la tramitació i signatura del conveni del TFGM. 
Heu de tenir en compte que:
· Les tres parts implicades (estudiant, empresa i UdG-Facultat de Ciències) han de signar el conveni de col.laboració amb signatura electrònica basada en tecnologia de signatura digital mitjançant un certificat electrònic oficial vàlid (idCAT, DNIe, Fábrica nacional de Moneda i Timbre, TCAT, etc.). No s’acceptaran signatures a mà.
· La signatura del document per les tres parts implicades s’ha de fer abans de la data límit que us especificarem al correu que rebreu i seguint el següent ordre de signatura: estudiant, empresa i UdG-Facultat de Ciències.
En primer lloc ha de signar l’estudiant, un cop hagi signat l’estudiant el representant legal de l’empresa rebrà un correu amb la petició de signatura, i finalment signarà el degà/degana de la Facultat de Ciències. 

*En cas d’acollir un estudiant de la Facultat de Ciències (FC) per a la realització del TFG s’hauran de tenir en compte els aspectes següents:
· El TFG correspon a un treball de recerca i els objectius que es plantegin hauran de permetre obtenir resultats interpretables per l’estudiant, que puguin ser presentats i discutits en la memòria i l’exposició oral del treball, i que constituiran la base per a la seva avaluació. En el moment de presentar els resultats podreu sol·licitar que es faci sota un acord de confidencialitat, si escau. Si la oferta que teniu pensada no compleix aquest requisit, si us plau, valoreu oferir una plaça de Pràctiques en Empresa (practiques.fc@udg.edu).
· La durada del treball pràctic (experimental o professional) a l’empresa o institució, serà de 180 hores. L’assignatura TFG té 12 crèdits (equivalent a 300 h de treball per a l’estudiant) i s’estima que unes 120 h les hauran de destinar a redactar la memòria i preparar la defensa del treball. Quan una plaça s’ofereixi per estudiants d’una doble titulació, el nombre d’hores de treball pràctic haurà de ser 360 (Cal especificar-ho a la descripció).
· Les dates que l’empresa o institució proposi per a l’activitat s’hauran d’acabar de consensuar amb els estudiants, ja que no tindran la mateixa disponibilitat de temps al llarg de tot el curs (en funció de les assignatures optatives que hagin escollit). Preferiblement, seria millor que el treball pràctic es desenvolupés entre febrer i juny de 2026, que és quan la majoria dels estudiants estaran més lliures, tot i que algun potser podria començar a treballar-hi durant el primer semestre, a finals de 2025.
· En la descripció de l’activitat, caldrà que s’indiquin els objectius del treball, la metodologia general i el pla de treball. Els objectius hauran de permetre l’obtenció de resultats interpretables per l’estudiant, i la metodologia i el pla de treball hauran de ser viables i permetre l’obtenció dels resultats esperables en el temps previst.
· En la descripció de la formació que obtindrà l’estudiant, més que l’aprenentatge de noves tècniques o coneixements, caldrà especificar clarament les habilitats i capacitats que l’estudiant desenvoluparà durant la realització del treball a l’empresa o institució.
· La comissió del TFG de la Facultat de Ciències farà una anàlisi i una valoració de les propostes presentades per les empreses o institucions i les validarà o rebutjarà, abans de presentar-les als estudiants, en funció de la seva viabilitat de cares a l’acompliment dels objectius formatius del TFG per als estudiants.
· Aquesta mateixa comissió assignarà les funcions de Tutor a un professor de la UdG amb docència a la FC, que es posarà en contacte amb l’empresa i serà el responsable de vetllar pel correcte desenvolupament del treball. L’empresa o institució haurà de designar també un responsable/director del treball, que tindrà la consideració acadèmica de Director cotutor i serà l’encarregat de: 1) informar l’estudiant sobre les característiques i els objectius del treball, 2) assegurar la viabilitat del treball amb el nombre d’hores de treball de dedicació de l’estudiant, 3) orientar l’estudiant en el desenvolupament del treball i fer-ne el seguiment, i 4) realitzar una valoració qualitativa final del desenvolupament del treball per part de l’estudiant (que es farà arribar al tutor de la UdG i al tribunal avaluador del TFG), així com atorgar una puntuació que valdrà un 10% de la nota final de l’assignatura. Abans que l’estudiant realitzi la defensa del treball, el cotutor de l’empresa rebrà una fitxa per realitzar aquestes valoracions finals i donar la qualificació numèrica del treball desenvolupat per l’estudiant.
· El tutor de la UdG haurà de donar també la conformitat per al dipòsit i defensa del treball. En el cas que el tutor de l’empresa o institució sigui un professor amb docència a la FC, assumirà totes les funcions que corresponen a les dues figures (tutor i cotutor).


Per a qualsevol dubte, pregunta, comentari, suggeriment o per obtenir més informació sobre el tema es poden adreçar a:

Coordinació d’Estudis (Sra. Roser Collell – Sra. Magda Arbat)
FACULTAT DE CIÈNCIES 
Tel.: 972 41 8280
A/a: coordinacio.estudis.fc@udg.edu




